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VARHAISKASVATUKSEEN HAKEMINEN
PIHTIPUDAS

OHJE HUOLTAJILLE CGI Vesa-PALVELUN KAYTTOON

Taman ohjeistuksen avulla voit hakea lapsellesi varhaiskasvatuspaikkaa CGl Vesa palvelussa.
VESA toimii parhaiten seuraavien selaimien kahdella viimeisimmalla versiolla:

+ Chrome

« Firefox

« Safari

« Edge

VESAN kaytto ei ole mahdollista Internet Explorer -selaimella.
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+ VESA-palveluun tunnistaudutaan Suomi.fi-tunnistautumisen kautta. Tunnistautumiseen tarvitset

verkkopankkitunnukset, mobiilivarmenteen tai varmennekortin.

FIM SWE EN
Palvelun kayttoehdot ja evasteet
Palvelun kayttoehdot

Henkilttietojen kasittely varhaiskasvatuksen jarjestelmissd perustuu lakisdateisen
velvoitteen noudattamiseen, yleiseen etuun tai julkisen vallan kdyttdmiseen. T3llGin
kunta ei rekisterinpitdjanad tarvitse erillistd suostumusta henkilotietojesi kasittelya
varten. CGl Vesa -palveluun tallennetaan sinun ja perheesi tietoja. Lisdksi
varhaiskasvatuksella on lakisditeinen velvollisuus kayttd3 Suomi.fi-asicintipalvelua.
Asiointipalvelu mahdollistaa sen, ettd viranomainen voi |&hettdd pastokset tiedoksi
asiakkaalle palveluun, kun tidmad on ottanut palvelun kdyttédn ja antanut
suostumuksensa  sdhkdiseen  tiedoksiantoon. Vantaan  varhaiskasvatus on

toimittamiensa tietoien osalta rekisterinpitdid ia asiointipalvelun toimittaia n3iden

Tamain palvelun kdyttamiseen tarvitaan kidyttoehtojen ja evasteiden hyviaksymista.

HYLKAR HYVAKSY

+ Kun saavut VESA-palveluun ensimmaisen kerran, sinun tulee hyvaksya palvelun kayttoehdot ja evasteet.
[lman kayttoehtojen ja evasteiden hyvaksymistd et voi kayttaa palvelua tai lahettdd hakemusta. Voit
muuttaa hyvaksyntaasi myohemmin halutessasi.

« Kayttoehtojen hyvaksymisen jalkeen palvelu avautuu Perhe-sivulle.
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Varhaiskasvatushakemuksen aloittaminen

AJANKOHTAISET HENKILOT DOKUMENTIT

Dokumentit @

Uusi hakemus |

« Uusi hakemus paastaan aloittamaan Perhe-sivun Dokumentit-valilehdelta.

+ Oikealta l6ytyvan Toiminnot-kohdan takaa l6ytyy Uusi hakemus -painike.

Uusi hakemus @

Kunta

Vantaa

Lapsi, jolle hakemus tehd3an

@ Teila Aamu Runelma Testild

Hakemustyyppi

© Varhaiskasvatus

O Esiopetus

O Kerho

PERUUTA LUO HAKEMUS

«Valitse avautuvasta ikkunasta lapsi, jolle olet tayttamassa varhaiskasvatushakemusta. Palvelu on hakenut
kaikki alle 10-vuotiaat huollettavasi vaestotietojarjestelmasta.

« Valitse hakemustyypiksi "Varhaiskasvatus”.

« Paina ”Luo hakemus”.
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SUOSTUMUKSET

Suostumukset
Kunnan nimi

Vantaa

Yhteystiedot
Puhelin (koti) *

Sahkopostiosoite (koti) *

Yhteystiedot tallennetaan CGI Vesa -palveluun. Voit muuttaa niitd tarvittaessa Suostumukset -osiossa.

« Tayta yhteystietosi (puhelinnumero ja/tai séhkoposti) avautuvaan Suostumukset-ikkunaan. Vahintaan
toinen tieto on pakollinen.

« Antamaasi sahkdpostiosoitteeseen lahetetdan viesti
- kun aloitat hakemuksen tayttamisen (luonnos)
- kun hakemus on lahetetty (vahvistusviesti)

- kun paatos varhaiskasvatuspaikasta on VESA-palvelussa.

Viestintdasetukset

Kun lapsellesi tai perheellesi tehddin paitos, padset lukemaan sen tiilld VaSa-palvelussa. Saat tiedon piidtoksen saapumisesta antamaasi

sdhkdpostiosoitteeseen. Sihkdpostissa on linkki pddtokselle. Voit halutessasi lukea, ladata ja tulostaa paitéksen VaSa-palvelusta milloin tah lapsen

varhaiskasvatusaikana. VaSa-palveluun piiset aina selaimen tai puhelimen CGI Vesa -sovelluksen kautta. Piitokset siirretiin myos Suomi.fi-palveluun,

jos olet ottanut sen kiyttoosi. Suosithan sihkoisti toimitustapaa, joten valitse postitettava paperipiatos vain tarvi

D Toivon, ettd paatokset lahetetddn paperisena

+ Jos haluat VESA-palvelussa tulostettavissa olevat paatokset myos paperipostina, laita rasti "Toivon, etta
paatokset l[ahetetaan paperisena”-kohtaan Viestintdasetuksissa.

Tulorekisteri

Jos annat suostumuksen, tulotietosi voidaan tarkistaa Tulorekisterista ja kayttda perheesi asiakasmaksujen tai palvelusetelin arvojen mairittelemiseksi.
Suostumuksen antaessasi ymmarrit, ettd sinun pitda toimittaa tiedot ja tositteet niista tuloista, joita Tulorekisteristi ei ole saatavilla. Tulorekisterista loytyvit tiedot
niet osoitteesta https://www.vero.fi/tulorekisteri/yksityishenkilét/. Suostumus on voimassa toistaiseksi. Suostumuksen voi peruuttaa milloin tahansa. Jos et anna

suostumusta tai peruutat sen, sinun pitda toimittaa tuloselvityksell3 tieto kaikista tuloistasi ja niihin liittyvat tositteet.

|:| Tulotietoni saa tarkistaa Tulorekisterista.
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+ Varhaiskasvatuksen maksuja kasittelevat ammattilaiset tarvitsevat suostumuksen huoltajan
Tulorekisterin tietojen tarkistamiseen. Jos annat suostumuksen tulorekisteritietojen tarkistamiseen, laita
rasti "Tulotietoni saa tarkistaa Tulorekisterista” -kohtaan. Annettu suostumus on toistaiseksi voimassa
oleva.

+ Viestintdasetuksia ja suostumustasi tulotietojen tarkistamiseen Tulorekisterista voit myohemmin
muuttaa VESA-palvelun Suostumukset-osiossa.

+ Tallenna tiedot oikeasta ylakulmasta kohdasta "Tallenna”, jonka jalkeen hakemus avautuu.

PERUSTIEDOT JA TOIVEET
® © ©

Toiveet Henkilotiedot Yhteenveto

» Hakemuksella on kolme sivua. Voit liikkua hakemuksen sivujen 1-3 valilla vapaasti. Kun ndet sivun
ylareunassa olevissa ympyroissd numeron sijaan valmismerkin (vakanen) on sivulle taytetty kaikki
pakolliset tiedot. Hakemuksen pakolliset kohdat on merkitty punaisella tahdella *.

» Hakemukselle lisdamasi tiedot tallentuvat automaattisesti VESA-palveluun luonnoksena. Voit keskeyttaa
hakemuksen tdyton ja poistua palvelusta. Padset jatkamaan hakemuksen tayttéa myohemmin
kirjautumalla takaisin palveluun.

« Voit my6s poistaa tarpeettoman luonnoksen roskakorikuvakkeesta. B

Varhaiskasvatuksen toiveet

Toivottu aloituspdivd *

(&) 03.07.2022

o . Varhaiskasvatuksen tarpeen paattymispaiva
Toistaiseksi

+Varhaiskasvatuksen toiveet -kohtaan taydennetdan toivottu aloituspaiva. Jos varhaiskasvatuksen tarpeen
paattymispaivamaara ei ole tiedossa, valitse ”Toistaiseksi”. Voit ilmoittaa varhaiskasvatuksen
paattymispaivamaaran, jos tarve on maaraaikainen.

« Lahetd hakemus viimeistaan nelja kuukautta ennen kuin lapsesi tarvitsee paikan.
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Syy miksi hakemus on lahetetty alle neljd kuukautta ennen toivottua varhaiskasvatuksen aloituspéivas *

Tybllistyminen

Varhaiskasvatuksen aloitukseen on alle neljd kuukautta, liitd tahan tosite dkillisesta

tydllistymisestd tai opiskelun aloittamisesta

« Jos lapsesi tarvitsee varhaiskasvatuspaikkaa kiireellisesti, esimerkiksi tyollistymisesi, opiskelupaikan
saamisen tai toiden/opiskelun vuoksi paikkakunnalle muuttamisen takia, hakemus on lahetettava
viimeistaan kaksiviikkoa ennen kuin lapsesi tarvitsee paikan. Lisdathan hakemuksen liitteeksi dokumentin,
josta nakyy syy kiireelliselle hakemukselle.

« Liitteen enimmaiskoko on 5 MB ja sallitut muodot ovat .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .txt, .jpg, .jpeg, .png, .gif,
.bmp, .ppt, .pptx, .xml, .rtf, .sxw, .sxc, .sxi

Varhaiskasvatuksen tarve *

[ Arkipsivisin 07:00-17:00

O wMyss arkiaamuisin 06:00-07:00
O w™yss arki-ittaisin 17:00-18:00
O wMyss arki-ittaisin 18:00-22:00
O

Myds viikonloppuisin ja/tai Gisin

+ Valitse lapsen varhaiskasvatuksen tarve todellisen tarpeen mukaan. Varhaiskasvatusta tarjotaan
padasiassa klo 6-18 valisena aikana.

+ lltaisin, viikonloppuisin ja ymparivuorokautisesti annettavaa varhaiskasvatusta myonnetaan
perustellusta syysta (esimerkiksi vuorotyo tai iltaisin tapahtuva opetus). Valitsemalla naita vaihtoehtoja
palvelu rajaa varhaiskasvatuspaikat tarpeesi mukaan.

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntim&éré / viikko *
Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara / paiva *
0-20 Tuntia / viikko
@ Kokopaivainen (yli 5 tuntia / paiva)

, fori , 20-25 Tuntia / viikko
Osapaivainen (enintdan S tuntia / paiva /

25-35 Tuntia / viikko

35-50 Tuntia / viikko

« Valitse sopivin viikkotuntimaara, jonka lapsesi on varhaiskasvatuksessa.
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Lapsen nykyinen varhaiskasvatuspaikka

& Ei nykyisté varhaiskasvatuspaikkaa v

|:| Toisessa kunnassa

+ Jos lapsellasi ei ole talla hetkellda varhaiskasvatuspaikkaa valinnaksi voi jattaa ”Ei nykyista
varhaiskasvatuspaikkaa”. Huom. Siirtohakemusta ei voi tehda palvelun kautta, vaan ota siirtotoiveiden
osalta yhteytta lapsesi varhaiskasvatuspaikkaan.

+ Jos lapsesi on varhaiskasvatuksessa toisessa  kunnassa, voit valita sen  tdssa.

Toivottu varhaiskasvatuksen kieli

[J suomi
[J ruotsi

|:| englanti

» Valitse toivottu varhaiskasvatuksen kieli ja palvelu tarjoaa kielivalinnan mukaisia toimipaikkoja.

Toivotut paikat o

Toivon varhaizkasvatuspaikkaa t3man ozoitteen |3helta

Orvokkitie 28, Vantaa, 01300

« Toivotut paikat -kohdassa on automaattisesti kotiosoitteesi. Voit tarvittaessa muuttaa sita perheellesi

sopivammaksi.

Toimintamuoto
Paivikoti
[ Perhepsivahoito

[0 Ryhmaperhepsivihoito
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+ Valitse ensin toimintamuoto (pdivakoti, perhepdivahoito ja ryhmaperhepdivahoito) ja sen jalkeen
hakemuksella ehdotetaan [ahinta tarpeitasi vastaavaa toimipaikkaa.

Toivotut varhaiskasvatuspaikat @

Valittavissa olevat varhaiskasvatuspaikat Toivotut varhaiskasvatuspaikat *

Q, haku Voit muuttaa toiveiden jarjestystd toiveen perdssa

olevista nuolista
[ Linnean paivikoti, draama

1. [ Tikkurilan paivakoti NP

[ Testipaivikoti Lahdensivu 2. [ urheilupuiston paivakoti T

Testipdivikoti Lahdensivu, ranska

laajamittainen

[[] Touhula Hiekkaharju, vksityinen h
46 valittavissa, 0 valittu

+ Toiveet haetaan antamasi osoitteen ja toimintamuodon mukaan. Valitse ensin vasemmassa sarakkeessa
toimipaikka ja siirra nuolella oikealle toivottuihin varhaiskasvatuspaikkoihin. Toiveiden jarjestysta voit
muuttaa niiden perassa olevista nuolista.

« Paikkatoiveita tulee valita vahintdan kaksi, mutta enintdan kolme.

Haluaisin sisarukset sijoitettavaksi samaan paikkaan. Huomaathan, ett3 jokaiselle sisarukselle on

tehtdvd erillinen hakemus.

+ Jos haluat sisarukset sijoitettavaksi samaan varhaiskasvatuspaikkaan, laita rasti kyseiseen kohtaan
hakemuksella. Huomioithan, etta jokaiselle sisarukselle tulee tayttda oma hakemus.

Kotieldimet @

Onko lapsen kotona kotieldimia?
® &
O Kyla
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Jos valitset toimintamuodoksi perhepaivahoidon, hakemuksella kysytaan tieto mahdollisista kotona
olevista lemmikeista allergioiden takia

+Voit lisata hakemukselle lisatietoja, joilla on vaikutusta lapsen varhaiskasvatuksen jarjestamiseen.

Lisatietoja

HENKILOTIETOJEN TAYDENTAMINEN
© o ®

Toiveet HenkilGtiedot Yhteenveto

Lapsen perustiedot o

Etunimet Sukunimi
Juuso Jalmari Koivuniemi
Kutsumanimi Lempinimi

Juuso Juska

« Lapsesi henkilo- ja osoitetiedot haetaan ja paivitetdan automaattisesti vaestotietojarjestelmasta. Naiden
tietojen muokkaaminen ei ole mahdollista.

« Valitse kutsumanimeksi yksi lapsen etunimista.
+ Jos lapsellasi on lempinimi, jolla toivot hanta kutsuttavan, voit kertoa sen tassa.
Lapsi asuu
Molempien huoltajien kanssa
Toisen huoltajan kanssa
Jaettu asuminen

Muualla
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« Valitse lapsen asumismuoto.

- Toisen huoltajan kanssa = yhteishuollossa oleva lapsi, joka asuu toisen huoltajan kanssa tai lapsella on
vain yksi huoltaja.

- Jaettu asuminen = yhteishuollossa oleva lapsi asuu vuoroin huoltajiensa luona.

Aidinkieli

suomi

Muut kotona pubutut kielet

» Lapsen aidinkieli haetaan vaestotietojarjestelmasta.

« Jos kotonanne puhutaan muitakin kielia, voit valita ne alasvetovalikosta.

Onko lapsella varhaiskasvatuksen jarjestimiseen vaikuttava erityistarve, terveyden tila tai l34kitys?
O &
® Kylis

Lisatietoja *

Lapsi kdy puhetepiassa.

+ Jos lapsellasi on jokin erityistarve, terveyden tila tai muu tieto, joka voi vaikuttaa varhaiskasvatuksen
jarjestamiseen, valitse tassa kohdassa ”Kylla”.

Liitteet

LISAA LIITE 0

Liite hakemukseen.doc e

+Voit lisata hakemukselle liitteita. Liitteen enimmaiskoko on 5 megatavua ja sallitut muodot ovat .pdf, .doc,
.docx, .xls, .xlsx, .txt, .jpg, .jpeg, .png, .gif, .bmp, .ppt, .pptx, .xml, .rtf,. sxw, .sxc, .sxi.

« Tarvittaessa liitteen voi poistaa oikealla puolella olevasta rastista.
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Huoltaja
Perustiedot

Lahja Juliaana Koivuniemi

Hend

unnus

Yhteystiedot

+ Lapsen huoltajan henkilo- ja osoitetiedot haetaan ja paivitetdadn automaattisesti
vdestotietojarjestelmasta. Naiden tietojen muokkaaminen ei ole mahdollista.

+ Yhteystiedot tdydentyvdat automaattisesti

viestintdasetuksissa antamiesi tietojen

Vaestotietojarjestelmadn osoitetietojen sijasta kaytdssa oleva osoite

mukaan.

Katuosoite =

Postinumero * Postitoimipaikka *

+ Valitse "Vaestotietojarjestelman osoitetietojen sijaista kdytdssa oleva osoite”, jos haluat asiakirjapostin
johonkin toiseen osoitteeseen. Taydenna tarvittavat tiedot.

Lidinkieli

hteyvdenpitokieli

suomi .
Suomi

+ Valitse yhteydenpitokieli. Viestit VESA-palvelusta tulevat valitsemallasi yhteydenpitokielella

[« Pihtipudas
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Tybllisyystiedot

a Tyontekija / Yrittdja
|:| Opiskelija

O Tyénhakija

O muu

+ Voit halutessasi lisata tyollisyystietosi hakemukselle sille varattuun kohtaan.

Samassa osoitteessa asuva huoltaja tai puolise

Perustiedot

Etunimet Subunimi

Henkilotunnus

Yhteystiedot

Puhelin

» Halutessasi voit tdydentaa samassa osoitteessa asuvan toisen huoltajan tai puolisosi perustiedot seka
hanen tyollisyystietonsa.

YHTEENVETO
© © @

Toivest HenkilGtiedot Yhteenveto

« Tarkista, etta yhteenvetosivulla olevat tiedot ovat oikein. Voit palata korjaamaan tietoja sivun ylareunan
vaiheistuksesta tai sivun alareunan Edellinen-painikkeesta.
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Varhaiskasvatuksen toiveet

Toivotut varhaiskasvatuspaikat

Urheilupuiston p&ivikoti, Perhepéivihoito (Tikkurila), Poppelin Ryhmaperhepiivikoti

Varhaiskasvatuksen tarve

Arkipéivisin 07:00-17:00

Varhaiskasvatuksen tuntimaara/ viikko

35-50 Tuntia [ viikko, Kokoaikainen

Toivottu aloituspaiva

13.09.2020

Toistaiseksi

Kylld

Lapsen tiedot

Etunimet Sukunimi
Juuss Jalmari Koivuniemi
KibSiasa e Lempinieni
Juuse Juska

Henkiltunnus

Katuoanite

Postinumern

Kiotikurita
—

Lapsi asuu
Tolsen huoltajan kanssa

Aidinksell Muyt katona puhutut kidlet

suomi

Onko lapsella varhaiskasvatuksen jdrjestdmiseen vaikuttava erityistarve, terveyden tila tai l34kitys?

Kylld, Lapsi kdy puheterapiassa.

Liitteet

«Voit tarkistaa lisdamasi liitteet painamalla liitteen kuvaketta pitkaan.

[« Pihtipudas
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Samassa osoitteessa asuva huoltaja tai puoliso

Etunimet Sulbouinim

Lahja Juliaana Kolvuniemi

Kutsurmanim

Lahja

Henkitotunmus

EEE——
Aldinkieli

suomi

Katuosoite
_

Postinumero Postitolmipalida

R— ]
P
+ 353000000000

Sahkopaost

etunimi.sukunimi@email.fi

LAHETTAMINEN JA MUOKKAAMINEN

Palaa tiyttamasn hakemusta Hakemus on valmis |3hetettavaksi

Hakemusta ei voi lahettaa. Tarkista puutteelliset / virheelliset tiedot

+ "Palaa tayttamaan hakemusta” linkki tulee nakyviin, jos hakemuksessa on tayttamatta pakollisia kohtia.
Klikkaamalla linkkiad palaudut hakemuksella siihen kohtaan, josta tieto puuttuu.

« Kun tiedot ovat oikein, ldhetd hakemus.

+Voit tulostaa hakemuksen sivun ylareunan tulostinkuvakkeesta. =
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X  Hakemus

Hakemus on léhetetty

Kiitos hakemuksestasi.

Voit tarvittaessa muokata ja tdydentda ldhettdmaisi hakemusta. Padset suoraan hakemukselle alla
olevasta Katsele hakemusta -painikkeesta. Jos annoit sdhkdpostiosoitteesi hakemuksella, antamaasi
osoitteeseen on |dhetetty sdhkdposti, joka sisaltaa linkin takaisin hakemukseen. Hakemuksen
muokkaaminen on mahdollista, kunnes hakemus on otettu kasittelyyn Vantaan varhaiskasvatuksessa.

Myds hakemuksen peruminen on mahdollista alla olevan linkin kautta, kunnes hakemus on otettu

— kasittelyyn.

Palveluohjaaja on sinuun yhteydessd ennen paatoksen tekemista:
- Jos toivottu aloituspaivd on seuraavan kahden viikon kuluessa, palveluohjaaja on sinuun yhteydessa

muutaman péivan sisalla.

- Jos valitsit ensimmaiseksi toiveeksi yksityisen toimipaikan, palveluohjaaja on sinuun yhteydessa viikon

-

sisalla.

- Muissa tapauksissa palveluohjaaja on yhteydessa sinuun noin kuukautta ennen toivottua aloituspaivaa.

Jos sinulla on kysyttavaa, voit olla yhteydessa alueen palveluohjaajaan. Palveluohjaajien yhteystiedot
|6ydat taalta.

KATSELE HAKEMUSTA SULJE

Hakemusta voi muokata kunnes se otetaan kasittelyyn

+ Kun olet lahettanyt hakemuksen, voit vield muokata sita, kunnes hakuaika paattyy tai hakemus on
otettu kasittelyyn.

+ Kun hakemus on lahetetty, aukeaa kiitossivu.

+Voit palata tarkastelemaan, muokkaamaan tai peruuttamaan hakemuksen, Katsele hakemusta -
painikkeesta.

+ VESA lahettaa sahkopostiisi vahvistusviestin, jos olet antanut sahkopostiosoitteesi viestintdasetuksissa.
Lahetettya hakemusta paaset muokkaamaan linkin kautta, kunnes se on otettu kasittelyyn. Linkin kautta
voit myds tarvittaessa peruuttaa hakemuksen.
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