HENKILOTIETOJEN KASITTELY
OPPILAS- JA OPISKELIJAREKISTERI / OPETTAJAREKISTERI /
OPISKELJAHUOLTOREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa rekisterinpitajan tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 edellytta-
maa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Verkkosivuilla tarjotun yleistiedon lisdksi, tdssa dokumentissa kuva-
taan henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot tdman rekisterin osalta. Tama dokumentti kat-
selmoidaan sdaanndllisesti ja paivitetaan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Pihtiputaan kunta

Y-tunnus 0243027-4

Osoite PL 36, 44801 Pihtipudas

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddannonmukaisilta tietolahteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisteréityja talld dokumentilla sekd muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitda kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste henkil6tieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilé Rehtori (Putaanvirran koulu, Pihtiputaan lukio), koulunjohtaja (Muurasjarven
koulu) tai sivistystoimiston toimistosihteeri
Osoite Muurasjarven koulu: Ristinmaentie 9, 44880 Muurasjarvi

Putaanvirran koulu: Koulutie 4, 44800 Pihtipudas
Pihtiputaan lukio: Koulutien 2, 44800 Pihtipudas
Sivistystoimisto: PL 36, 44801 Pihtipudas

Sahkoposti etunimi.sukunimi@pihtipudas.fi

Puhelin Muurasjarven koulu, koulunjohtaja 040 860 0708
Putaanvirran koulu, rehtori 044 459 6876
Pihtiputaan lukio, rehtori 044 459 6873
Sivistystoimisto, toimistosihteeri 040 860 0709

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin yhteys-
henkil6lle erillisella tietopyyntdlomakkeella.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkilotietojen Henkil6tietojen kasittely perustuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi

kasittelyn tarkoitus tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi. Toimintaa ohjaava

lainsdaadanto:

= Perusopetuslaki /6281998 ja Perusopetusasetus 852/2008, lukiolaki 629/1998 ja
lukioasetus 810/1998 seka oppilas- ja opiskelijahuoltolaki5 § 2 mom.ja20§1, 3
ja4 mom. , EU:n tietosuoja-asetus 679/2016 6 artikla 1c, Tietosuojalaki
1050/2018, Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 621/1999, Laki yksityi-
syyden suojasta tydelaméassd 759/2004, Tydsopimuslaki 55/2001, Laki kunnalli-
sesta viranhaltijasta 304/2003, Tyoaikalaki 605/1996 sekd mahdolliset em. la-
kien paivitykset)

Rekisterin tietoja kasitelladn opetuksen jarjestamiseksi

= Oppilas-/opiskelijasuhteen hoitaminen

= Lukion toimintakertomusten laatiminen

ja opettajien palvelussuhteen hoitamiseen

= Tietoja ei kdytetd markkinointiin tai suoramarkkinointiin.

= Tietojen kasittelyyn ei liity profilointia tai automaattista paatoksentekoa.

Henkil6tietojen = Henkilotietojen kasittely perustuu kohdassa 3 mainittuihin lakeihin.
kasittelyn lainmukaisuus (oi-
keusperuste)



mailto:etunimi.sukunimi@pihtipudas.fi

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisdlto = Rekisteri sisdltaa tietoja vain sellaisista oppilasta/opiskelijoista/opettajista yh-
=  Rekisterdityjen ryhmat teystietoineen, jotka ovat rekisterinpitajan nykyisia oppilaita/opiskelijoita/opet-
=  Henkil6tietojen ryhmat tajia.
Rekisteriin = Oppilas/opiskelijarekisteri tiedot:
tallennettavat tiedot - oppilaiden henkilétiedot (henkilotunnus, nimi, kotiosoite, kotipuhelin
numero, asuinosoite, kansalaisuus, kotikunta, uskontokunta, didinkieli,
muuttostatus)

- huoltajan tiedot (nimi, osoite, puhelinnumero, sdahkdpostiosoite)

- koulunkdynnin historiatiedot

- oppilasta koskevat paatostiedot

- koulukuljetustiedot

- oppilaan lisdtiedot (vapaamuotoista tekstia)

- oppilaan ainevalinnat, suoritukset eli arvosanat

- oppilaan erityisopetusjarjestelyihin liittyvat tiedot

- mahdollisesti oppilaan kuva (kuvaan pyydetadan lupa erikseen)

- tieto oppilaan osallistumisesta aamu- ja iltapaivatoimintaan

= QOppilas-/opiskelijahuoltokertomukset:

- yksittdisen oppilaan/opiskelijan nimi, henkilétunnus, kotikunta ja yhteystiedot
seka alaikdisen oppilaan/opiskelijan huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi
ja yhteystiedot,

- kirjauksen paivamaira seka kirjauksen tekijd ja hanen ammatti- ja/tai virka-
asemansa,

- kokoukseen osallistuneet henkil6t ja heiddn asemansa,

- asian aihe ja vireille panija,

- oppilaan/opiskelijan tilanteen selvittamisen aikana toteutetut toimenpiteet
kuten arviot, tutkimukset ja selvitykset,

- toteutetut toimenpiteet kuten yhteistyo eri tahojen kanssa sekd aiemmat ja
nykyiset tukitoimet,

- tiedot asian kasittelysta ryhman kokouksessa, tehdyt paatokset ja niiden
toteuttamissuunnitelma seka

toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat tahot.

= Opettajarekisterin tiedot:

- opettajan perustiedot / henkil6tiedot (henkildtunnus*, nimi, osoite, kotipuhelin
numero, patevoitymiseen liittyvat tiedot, virkaan ja toimeen liittyvat tiedot)

- tydmaarat

- palkkausperusteet

- lisdtiedot (vapaamuotoista tekstia)

*= pakollinen tieto

Henkilotiedon elinkaari = Tiedot poistetaan rekisterista oppivelvollisuuden/ tyésuhteen paatyttya, Pol
628/1998 ja PoA 851/2008, lukiolaki 629/1998 ja lukioasetus 810/1998, oppilas-
ja opiskelijahuoltolaki 5 § 2 mom. ja 20 § 1, 3 ja 4 mom. seka ArkistoL ml. mah-
dolliset em. lakien paivitykset, mukaan.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietolahteet Oppilaat itse

Oppilaan huoltajat

Koulun henkilosto

Oppilaan mahdollinen edellinen koulu

Oppilaan koulunkdynnin jarjestamiseen liittyvat asiakirjat
Viranhaltijan paatospoytakirjat ja -asiakirjat

Pihtiputaan kunnan vaestotiedot

Oppilashuolto.

Tietojen sdannénmukaiset e Jatkokoulutukseen hakeutumistiedot kevaisin kansalliseen Opintopolku.fi pal-
luovutukset veluun.




e Oppilaan siirtyessa toisen opetuksen- tai koulutuksenjarjestdjan jarjestamaan
opetukseen tai toimintaan. Talldin toimitetaan uudelle opetuksen- tai koulu-
tuksenjarjestdjalle jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot Perusopetus-
lain (628/1998) 40 §:n perusteella.

e Liikennditsijoille koulukyytia tarvitsevien tiedot sekda mahdolliset erityisen
tuen tiedot.

e  KOSKI - Opetushallinnon kansallinen opintosuoritus- ja opiskeluoikeusrekisteri
(Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 884/2017)

e MPASS-tunnistuspalveluun valitetaan jokaisesta tunnistetusta kayttajasta pal-
veluntarjoajalle kansallisesti standardoitu kayttajaprofiili, joka sisadltda seuraa-
vat tiedot: kansallisesti yksildiva tunnus, sukunimi, etunimet, kuntakoodi, kun-
nan nimi, koulun koodi, koulun nimi, luokkatieto (oppilaasta) ja roolit.

e Oppilaiden yksildinti- ja yhteystietojen seka koulu- ja luokkatietojen siirto lu-
kuvuosittain hammashuoltoon ja kouluterveydenhuoltoon.

e  Koulupsykologin ja -kuraattorin kdytt66n annetaan oppilaiden yksil6inti-, yh-
teys- ja koulutietoja.

Henkil6tietoja siirretddn automaattisesti opetuksen kannalta valttamattomien jar-
jestelmien kdayton mahdollistamiseksi. Kaikki siirrot tapahtuvat suojattuna. Siirtoja
tehddan seuraaviin jarjestelmiin:

e Wilma: Nimi, luokka, luokanvalvoja, kdyttajatunnus, salasana, huoltaja, suori-
tukset, kokeet, tuntimerkinnat yms. opetuksen jarjestamisen kannalta olen-
nainen tieto.

e SanomaPro: Hetu (salattu), nimi, koulu, perusopetusryhma

e Rekisteristd luovutetaan kotikuntalaskutusta varten tarvittavat tiedot oppi-
laan kotikuntaan. Tiedot luovutetaan pyydettdessa. Oppilasta luovutetaan las-
kun ja maksuvelvollisuuden oikeellisuuden varmistamisen kannalta tarpeelli-
set tiedot. (Laki kunnan peruspalveluiden valtionosuudesta 1704/2009, 41 a
§)

LGNSV ENI VS Henkilotietoja voidaan asiakkaan suostumuksella luovuttaa myds Euroopan
maiden ulkopuolelle Unionin ulkopuoliseen maahan ottaen huomioon salassapitosdanndkset, mi-
kali kyseisessa maassa voidaan taata riittava tietosuojan taso.

Henkilotietoja saattaa siirtya EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle. Tietoja ei siir-
reta sddnndnmukaisesti EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. Poik-
keustapauksissa esim. tietojarjestelmaan liittyvan tukipalvelun yhteydessa
henkildtietoja voidaan kasitelld EU:n tai ETA-alueen ulkopuolella. Talléin nou-
datetaan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisia siirtoperusteita.

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa ja lukitussa kaapissa.

Tietojarjestelmilla MultiPrimus -jarjestelmaa kaytetaan perusopetuslain mukaisen perusopetuk-
kasiteltava aineisto sen jarjestamiseen ja toteuttamiseen. Jarjestelmalla hoidetaan perusopetuk-
sen oppilas- ja henkilostohallintoa. Jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia ovat ty6-
jarjestysten suunnitteluohjelma Kurre seka Primuksen ja Kurren

yhteinen www-liittyma Wilma.

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoita kos-
kee vaitiolovelvollisuus. Kayttdoikeuden saaminen jarjestelmaan edellyttaa
kirjallista vaitiolositoutumista. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelusuhteen paa-
tyttya. Tietojarjestelmien (Multiprimus) palvelinsovellukset ja

tietokanta sijaitsevat Pihtiputaan kunnan palvelimella ja sita kaytetaan kunnan
runkoverkossa olevilta tydasemilta. Runkoverkon tietoturva on hoidettu kau-
punkitasolla. Jarjestelmien kayttd edellyttdd henkildkohtaista kayttajatun-
nusta ja salasanaa. Jarjestelmat vaativat salasanan vaihdettavaksi maara-
ajoin. Esimiehet paattavat kayttooikeuksien myontamisesta ja




poistamisesta. Kayttooikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista,
joita varten hanelle on myodnnetty kayttdoikeus.

Kaytto-oikeus on tehtdvan mukainen ja perustuu kayttajarooleihin, joille on
maaritelty oikeus tehtdvanmukaisiin nayttéihin ja toimintoihin. Eri kayttooi-
keusryhmissa on maéaritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus ja poisto-oikeu-
det. Jarjestelma rekisterdi virheelliset sisdankirjautumiset ja kaiken
jarjestelmassa suoritetun tietojen kasittelyn ja katselun.

Kayton valvonta Rekisterinpitdja valvoo rekisterin kayttoa.




